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Tipps für eine attraktive Ausschreibung im Jahresprogramm 
 

 

Die Ausschreibung im Jahresprogramm besteht aus drei Teilen: 

 

1. Ausschreibungstext 

 

• wirbt um neue Teilnehmer/innen.  

• soll das Interesse des „Stammpublikums“ halten. 

• soll den Teilnehmer/innen eine Vorstellung vom Charakter und 

Inhalt der Veranstaltung geben. 

• Maximale Textlänge im Jahresprogramm: 500 Zeichen (inklusive 

Satz- und Leerzeichen). 

 

2. Foto 

 

Verbindliche technische Anforderungen: 

 

• JPG/TIF-Datei im Querformat mit mindestens 300 dpi Auflösung. 

• Für jedes abgebildete Bild braucht es das Einverständnis aller 

darauf Abgebildeten für speziell dieses Bild. Bitte dafür das 

Formular Einverständnis zur Datenverarbeitung von jedem 

Abgebildeten unterschreiben lassen (bei Minderjährigen 

müssen die Erwachsenen unterschreiben). 

 

3. Informationsteil 

 

Sachinformationen zur Organisation der Veranstaltung mit Ort, 

Zeit, Zielgruppe, Preis, Leistungen, Ansprechpartner 

 

Hinweise zum Ausschreibungstext 

 

• Der erste Satz entscheidet über das weitere Interesse des Lesers. 

• Werbe mit Begeisterung und Gefühl!  

• Werbe mit bilderreicher Sprache und klaren Sätzen. Beschreibe kurze Szenen und Sinneseindrücke. 

• Verwende eine allgemeinverständliche Sprache und kurze Sätze. Nicht übertreiben! Vorsicht mit 

Superlativen.    

• Gebe deiner Veranstaltung ein Profil: 

 Was hebt die Veranstaltung von anderen Angeboten oder Veranstaltungen der Vorjahre ab? 

 Welches Thema/Motto hat die diesjährige Veranstaltung? 

 Gibt es besondere Aktionen, Veranstaltungsteile, Durchführungsformen? 

 Welche Zielgruppe (Alter, Geschlecht, Interessen, ...) wird angesprochen? 

• Verwende das Thema / Motto im Titel der Veranstaltung 

• Kein vereinsinterner Fachjargon (z.B. FuFa, Füllmi) 

• Offenheit für neue Teilnehmer! 

• Informationen zur Organisation (Leistungen, Unterkunft, Anfahrt, Treffpunkt, etc.) haben in einem 

werbenden Text nichts zu suchen. Sie gehören in den Informationsteil. 

 Vermeide Langweiler und Begeisterungskiller (z.B.: auch in diesem Jahr, zum neunten Mal, bereits 

seit 1988) 


